Zalgcznik do Uchwaly nr 5/99

Zarzadu Powiatu Leszczynskiego

z dnia 22 kwietnia 1999r. z uwzglednieniem
zmian wynikajgcych z uchwaly nr 35/2000
z dnia 11 lutego 2000r. oraz

zmian wynikajgcych z uchwaly nr 28/2011
z dnia 19 maja 201 1r.

REGULAMNI ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH W LESZNIE

(tekst jednolity)

§ 1

Postanowienia ogdlne
Zarzgd Drog Powiatowych w Lesznie dziala na podstawie:

L.

2.

Ustawy z dnia 21 marca 1985r o drogach publicznych ( DZ. U. Nr 14 , poz. 60

Ze zmianami)

Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajgcych kompetencje
organéw administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojowg panstwa ( Dz. U.
Nr 106 poz. 668 art. 52 )

Rozporzadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z 14 grudnia 1998 r w
sprawie dostosowania organizacji dyrekcji okregowej drog publicznych oraz bedacych
ich cze$ciami zarzadéw drogowych i drogowej stuzby liniowej do organizacji
administracji publicznej okreslonej przepisami o reformie administracji publicznej

( Dz. U. Nr 156 poz. 1027).

Uchwaly Rady Powiatu Leszczynskiego z dnia 27 stycznia 1999r. w sprawie
Utworzenia Zarzadu Drég Powiatowych w Lesznie.

§2

. Zarzad Drog Powiatowych w Lesznie zwanej dalej ,,ZDP” jest jednostkg organizacyjna

Powiatu Leszczynskiego.
Terenem dziatania ZDP sg drogi powiatowe znajdujace si¢ na obszarze powiatu
Leszczynskiego.

ZDP podlega Zarzadowi Powiatu Leszczynskiego.
§4

ZDP dziata jako jednostka budzetowa samorzadu powiatowego.



§5

Do podstawowych zadan ZDP nalezy:

1.
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14.

13,

16.

17.

opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej,

opracowanie projektow plandéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog
oraz obiektéw mostowych,

pelnienie funkcji inwestora,

utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektow inzynierskich. urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

koordynacja robot w pasie drogowym,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, na przejazdy po
drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach osi
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrgbnych przepisach oraz
pobieranie oplat i kar pieni¢znych,

prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektow mostowych,

przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog 1 obiektéw mostowych,
wykonywanie robot interwencyjnych, robdt utrzymaniowych i zabezpieczajacych,
przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom Srodowiska mogacych powstaé lub
powstajgcych w nastepstwie budowy i utrzymania drég,

wprowadzanie ograniczen bgdz zamykania drog i drogowych obiektow mostowych
ruchu oraz wyznaczenia objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa 0s6b lub mienia,

dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacji zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi,

prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomos$ciami pozostajgcymi w
zarzadzie organu zarzadzajacego droga.

§ 6

Dzialalno$cig Zarzadu Drog Powiatowych kieruje Kierownik powolywany przez
Zarzad Powiatu Leszczynskiego. Podczas nieobecnosci Kierownika zastgpstwo
sprawuje Zastgpeca Kierownika.

Do zadan Kierownika Zarzgdu Drég Powiatowych nalezy kierowanie dzialalnoscig
jednostki i zapewnienie jej prawidlowego funkcjonowania, a w szczegélnosei:

1. sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia poszczegolnych komorek
organizacyjnych,

2. podejmowanie decyzji w zakresie caloksztaltu spraw zwigzanych z budows,
modernizacjg i utrzymaniem drog,



reprezentowanie ZDP wobec organéw administracji, instytucji oraz osob

trzecich,

4. ustalenie wewnetrznej struktury organizacyjnej, regulaminu pracy

1 szezegblowych zasad dzialania ZDP,

zatrudnianie 1 zwalnianie pracownikow ZDP,

6. wydawanie w imieniu Zarzadu Powiatu Leszczynskiego decyzji
administracyjnych,

7. wykonanie innych zadan zleconych przez Zarzad Powiatu Leszczynskiego.

2
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W Zarzadzie Drog Powiatowych w Lesznie tworzy sie nastepujgce stanowiska oraz
wieloosobowe komarki organizacyjne:

1) Kierownik ZDP

2) Zastepca Kierownika ZDP

3) stanowisko ds. planowania i zamoéwien publicznych

4) stanowisko gléwnego ksiggowego

5) stanowisk starszego ksiggowego

6) sekcja drog 1 mostow

7) obwdd drogowy.

§8

Wewnetrzna struktura organizacyjna ZDP przedstawia si¢ nastgpujaco:

1. Kierownikowi — oznaczenie /KZ/ - podlega:

a) Zastgpca Kierownika : -oznaczenie - KD
b) Stanowisko gtownego ksiggowego -oznaczenie - 11
¢) Stanowisko ds. planowania i zaméwien publicznych -oznaczenie - 12
d) stanowisko starszego ksiggowego -oznaczenie - 13

2. Zastepcy kierownika — oznaczenie /KD/ - podlegaja:

a) Sekcja drég i mostow -oznaczenie - 21

b) Obwéd drogowy




Do zadan poszezeg6lnych komorek organizacyjnych ZDP nalezy:
1. W zakresie stanowiska zastgpcy kierownika :

a) kierowanie okreslonymi w niniejszym regulaminie grupami zagadnien

dotyczacych sekeji drog 1 mostow oraz obwodu drogowego,

b) akceptacja oraz podejmowanie decyzji zwiazanych z caloksztaltem zagadnien
prowadzonych przez podporzadkowane mu komaorki organizacyjne,
¢) podpisywanie na podstawie otrzymanego pelnomocnictwa w przypadku
nieobecnosci kierownika wszystkich dokumentow zastrzezonych do podpisu
przez dwie osoby, jak rowniez:
- umow dotyczacych biezacego utrzymania, budowy i modernizacji
drog,
- uzgodnien i decyzji dotyczgcych ochrony pasa drogowego,
- dokumentow finansowo-ksiggowych,
- umow dotyczacych dziatalnosci biezacej,
- $wiadectw pracy,
- delegacji stuzbowych,
- list ptac,

d) zalatwianie innych spraw stuzbowych zleconych przez dyrektora.

2. W zakresie stanowiska ds. planowania i zaméwien publicznych :
a) przygotowanie projektéw planow rozwoju sieci
b) przygotowanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony
droég i mostow
¢) uzgodnienie plandw zagospodarowania przestrzennego,
d) przygotowania studiéw i koncepcji rozwoju sieci,
e) przygotowanie projektow budowlanych —z wyjatkiem mostow,
f) nabywanie gruntow pod budowe,
g) uzyskiwanie zezwolen na budowe,
h) funkcje inwestorskie,
i) przygotowanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drég i mostow,

j) prowadzenie przetargow.



3.

W zakresie gléwnego ksiggowego :

a)

b)

)
h)

prowadzenie biezacej ewidencji wydatkow budzetowych i kontrola dyscypliny
budzetowe,

kontrola formalna i rachunkowa dokumentow finansowych oraz organizowanie
ich prawidlowego obiegu,

dekretacja catosci dokumentacji ksiggowe;,

nadzoér nad rozliczeniem inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych i rocznych,
prowadzenie ewidencji oplat za przejgte na cele nierolnicze grunty rolne

i kontrola ich realizacji,

opracowanie wymaganej sprawozdawczosci,

prowadzenie spraw zwiazanych z wykorzystaniem funduszu plac,

sporzadzanie list plac.

4. W zakresie stanowiska starszego ksiegowego :

a) prowadzenie spraw osobowych pracownikow ZDP, a w szczegdlnosci:

- zalatwianie formalnosci zwigzanych z przejmowaniem, przenoszeniem,
zwalnianiem oraz wynagradzaniem pracownikow
- nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji

czasu pracy,

b) ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowiazujacej

dokumentacji osobowej pracownikéw ZDP,

c) opracowanie planéw urlopéw wypoczynkowych oraz ewidencja ich

wykorzystania,

d) sporzadzanie deklaracji podatkowych i rozliczanie podatkéw

e) prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczeniem ZUS, w tym uzyskiwaniem

emerytury lub renty przez pracownikéw i czlonkéw ich rodzin

prowadzenie spraw socjalno bytowych pracownikow,

g) rozliczanie inwentur zdawczo-odbiorczych i rocznych,

h) prowadzenie biezacego rejestru sprzedazy dla osob fizycznych,

)

wystawianie rachunkéw na sprzedaz ustug 1 sktadnikow majatkowych,
opracowanie wymaganej sprawozdawczo$ci w zakresie spraw kadrowo-

ptacowych,



5. W zakresie sekcji drog i mostow :

a)
b)
c)
d)
e)
9]
g)
h)
i)
J)
k)
1)

kontrola stanu drog,

ewidencja drog i gospodarki gruntami,

planowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania,
planowanie i koordynacja prac w zakresie zimowego utrzymania,
mzynieria i bezpieczenstwo ruchu,

wydawanie decyzji w zakresie ochrony pasa drogowego,

obstuga przejazdow pojazdéw ponadnormatywnych,

informacja o stanie drog,

sprawy obronne,

sprawy bhp.

utrzymanie zaplecza i gospodarki samochodami,

kontrola stanu obiektow mostowych

ewidencja mostow,

planowanie i koordynacja prac w zakresie utrzymania mostow, technika
mostowa i przygotowanie projektéw budowlanych mostéw,
obstuga biura podawczego,

prowadzenie ksiag inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.

6. W zakresie obwodu drogowego :

a)
b)
c)
d)
¢)

g)
h)

objazdy drdg i kontrola stanu drég i mostow,

wykonanie dziatan interwencyjnych na drogach i mostach,

nadzor nad robotami utrzymaniowymi, |

dzialania na rzecz bezpieczenstwa drogowego,

czuwanie nad przesirzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez
osoby zajmujgce pas drogowy,

ochrona drég,

prace przy zimowym utrzymaniu drog,

wykonanie prac zwigzanych z biezacym utrzymaniem drog i mostéw,
prowadzenie spraw z zakresu gospodarki sprzetowo — transportowej i

materialowej.
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Do skladania oswiadczen imieniu Zarzadu Drog powiatowych w Lesznie w zakresie jego
prawi obowiazkéw majatkowych wymagane jest wspotdziatanie dwdch osob.
Osobami tymi s3: Kierownik Zarzadu, jego Zastgpca oraz petnomocnicy ustanowieni przez

Kierownika Zarzadu.

§11

Regulamin wechodzi w zycie z dniem 1 maja 2011r.




